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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS /      /

No. Contrato Administrativo 202.5-2034-1-62        ,
No, de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n RH-029-203-3-2025  //`de Contrato:
Tipo de servicios: Servicios T6cnicos   '          ,
Nombres y apellidos de la persona Luisa Maria pineda olmedo    /co ntratista :                                                       ;
Plazo de contrataci6n Del: 01/04/2025   ' Al: 30/04/2025  /   .
Periodo de esteinforme: Del: 01/04/2025  /, Al: 30/04/2025    /

Monto a pagar: siete mil quinientos     / /
q uetzales exactos Q.7,500.00

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estadoi

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo
de la contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegtlryTDR Informe de actividades Avanee
#Z'`,,realizadas  # cuantitativo 4y' Cualitativo

1)    Apoyo       tecnicov'en       la Se   brind6   apoyo   tecnico   en   la 100%     or,/ Finalizado
colaboraci6n         pa ra         la colaboraci6n        para        digitalizar
digitaci6n     de     datos     de documentos      de      control       de
exped ientes           en           el expedientes      recibidos      en      el
Departamento   Juridico   de Departamento         Jurldico         de
OCRET. OCRET, durante el mes de abril de

./` 2025.                                                 JZ,,`
2)    Apoyo      t6cnico.   en       la Se   brind6   apoyo   tecnico.en   la 1000/o    Fz,4' Finalizado

colaboraci6n         para         la colaboraci6n  para  la  integraci6n y
recopilaci6n de expedientes recopilaci6n  de  expedientes  para
y       distribuci6n       a       los la   distribuci6n    a    los   diferentes

::fe5%n::i.   De#?artamentos
Departamentos        de       OCRET,duranteelmesdeabrilde2025.

3)    Apoyot6cnicoen la Se   brind6   apoyo   tecnicogiven    la 100%    7   /' Finalizado
colaboraci6n para la colaboraci6n       para       digitar      y
digitaci6n de datos de los registrar datos de los expedientes
expedientes con minutas y con    minutas   y    copias    simples
copias simples legalizadas. legalizadas durante el mes de abril

//4 de 2025.                                                 /,`./

4)   Apoyo tecnico-en la Se  brind6  apoyo  t6cnico  6n  la 100%     , Finalizado
colaboraci6n para la colaboraci6n  para digitar datos
digitaci6n de datos de en   Excel   de   los   expedientes
los expedientes que se que          se          remiten          al
remitan al Departamento Departamento de Recaudaci6n
de Recaudaci6n y y Control de pagos para archivo
Control de pagos para su activo   o   inactivo,   durante   el
almacenamiento enarchivoactivooinactivo. mes de abril de 2025.



EI  presente  informe  describe  lo  actuado  por  la  suscrita  en  cumplimiento  a  las
actividades  desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los
t6rminos de referencia de la misma.

Atentamente,

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos terminos de referencia, y
se encuentran  recibidos de conformidad,  por lo que autorizo a quien corresponda,
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lNFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2025-203-4-1-62- ;

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de R   -       -2     --2
Contrato: /
Tipo de servicios: Serv cios Tecnicos   y             47

Nombres y apellidos de la persona contratista:y Luisa Mar a Pineda Olmedo   '
Plazo de contrataci6n Del: 01/04/2025   /, Al:  30/04/2025   y/I
Periodo de este informe: Del: 01/04/2025    / Al: 30/04/2025     /                             ;
Monto pagado: Siete mil quinientos Quetza#sExactos Q] ,#f yf J.in I                             /

Prestados en : ,,/ Oficina de Contro de Areas de Reserva del   '
Estado

Sefior Ministro de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contrataci6n:

® Descripci6n de actividades lnformree:I:z:Cdtivsjdadefy Avance
`

Cuantitativqy CualitativosegtlnTDR    /
1)   Apoyo     t6cnico-en     la Se brind6 apoyo tecnico en la 100%    / /I Finalizado

colaboraci6n      para      la colaboraci6n   para   digitalizar
digitaci6n   de   datos   de documentos   de   control    de
exped ientes        en         el expedientes   recibidos  en   el
Departamento      Juridico Departamento     Juridico     de
de OCRET.            / OCRET,   durante   el   periododel01deabrilde2025al30deabrilde2025.4

2)   Apoyo     tecnico  -en     la Se brind6 apoyo tecnico en la 1000/o      , / FinalizadoFinalizado   P

colaboraci6n      para      la colaboraci6n           para           la
recopilaci6n                     de integraci6n  y  recopilaci6n  de
expedientes                      y expedientes           para           la
distribuci6n         a         los distribuci6n   a   los   diferentes
diferentes Departamentos   de   OCRET,
Departamentos              de durante  el  periodo  del  01  de
OCRET. abril de 2025 al 30 de abril de/ 2!f f rfJ.                                  /

3)    Apoyo      t6cnico      en       la Se  brind6  apoyo  tecnico  en   la 1000/o       ,

colaboraci6n         para         la colaboraci6n      para      digitar     y
digitaci6n  de  datos  de  los registrar        datos         de         los
expedientes  con  minutas  y expedientes     con     minutas     y
copias simples legalizadas./ copias       simples       legalizadasduranteelperiododel01deabrilde2025al30deabrilde2%5.

4)    Apoyo      t6cnico      en       la Se  brind6  apoyo  tecnico  en   la 100% Finallzado

colaboraci6n         para         la colaboraci6n  para  digitar  datos
digitaci6n  de  datos  de  los en Excel de los expedientes que
expedientes que se remitan se  remiten  al  Departamento  de
al          Departamento         de Recaudaci6n y Control de pagos
Recaudaci6n  y   Control   de para   archivo   activo   o   inactivo,
pagos              para             su durante el periodo del 01  de abril
almacenamiento  en  archivo de 2025 al 30 de abril de 2025.
activo o inactivo.



/
5)   Otras  actividades  que

fueran  asignadas  por  la
autoridad superior.

Se brind6 apoyo tecnico en la
colaboraci6n           para           la
preparaci6n    y    foliaci6n    de
expedientes       que       fueron
trasladados           a           otros
departamentos     durante     el
periodo   del   01    de   abril   de
2025 al 30 de abril de 2025.

100% Finalizado

Resultado de la prestaci6n de los servicios:

®

Digitaci6n de datos para los expedientes recibidos de primeras solicitudes de arrendamiento; Elaboraci6ndeinventariodedocumentosvariosdelDepartamentoJuridicoparasudebidoresguardoenelarchivode

zona  1 ;  Digitaci6n de datos dando respuesta a solicitudes de documentos del  Ministerio Publico y otrasentidades;Elaboraci6ndebasededatosparaelcontroldedocumentosrecibidosenelDepartamento

Juridico  y  para  los  expedientes  que fueron  trasladados  a  los  diferentes  departamentos  internos  de  laoficinadeOCRET,CopiasSimples,minutasyprotocoloyenotrasactividadesquefueronasignadaspor

la entidad superior. Durante el periodo del 01  de abril de 2025 al 30 de abril de 2025./

El  presente  informe  describe  lo  actuado  por  la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades  desarrolladas
durante el periodo de la contrataci6n, y acorde a los terminos de referencia de la misma.

Dr. Ing.  Nick Kenner  Estrada Orozco
Viceministro de  Desarrollo

Econ6mico  Rural
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